
1Copyright © 2015 HyosungFMS. All Rights Reserved. 

문서번호 FMS-MA-0024

개정차수 2

이 문서의 저작권은 효성에프엠에스(주)에게 있으며 무단 복제 및 배포를 금합니다.

동의자료 등록 사용자 매뉴얼

동의자료 등록 사용자 매뉴얼
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1.1. 동의자료 전송(동의자료 전송)

1. 동의자료 등록

메뉴 및 활용 Tip

1. [파일선택]ⓐ버튼을 클릭하여, 등
록할 동의파일을 선택합니다. 등
록 할 수 있는 자료는 서면, 녹취, 
전자서명입니다.

 서면: jpg, jpeg, gif, png 파일, 
300KB 이하(300KB 초과5MB 
이하 파일 업로드시 자동으로
리사이징)

 녹취: mp3, wav 파일, 200KB 
이하

 전자서명: 공인인증서를 통한
전자 서명

2. 파일 선택이 완료되면 선택한 파
일을 확인할 수 있습니다. 

3. 파일 전송을 하기 전 반드시 파
일명을 등록할 회원의 회원번호
로 변경해 주셔야 합니다. 

4. 파일명 변경은 다음과 같습니다.

① 변경할 동의서에서 [회원번호
수정]ⓑ버튼 클릭

② 회원번호수정 팝업ⓒ에서 선
택한 동의자료의 회원번호 입
력

③ [수정] 클릭

ⓐ

ⓑ

ⓒ

Tip

1. 파일선택은 한번에 10개까지 가
능합니다.
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1. 동의자료 등록

메뉴 및 활용 Tip

5. [파일전송] ⓓ 버튼을 클릭하여, 
선택한 동의자료들을 전송합니다.

6. 파일 전송이 완료되면, 전송건에
대한 성공과 실패건을 확인할 수
있습니다. ⓔ

7. 실패건에 대한 사유는 전송 실패
한 동의서의 파일명에서 확인할
수 있습니다. ⓕ

Tip

1. 실패한 동의자료의 경우, [파일삭
제] 후 다시 등록해 주시기 바랍
니다. 

 회원상태가 신청대기일 경우
에만 가능

2. 신청 중 또는 신청완료일 경우에
는 동의자료 변경 또는 삭제가
불가능합니다.

ⓓ

ⓔ
ⓕ

1.1. 동의자료 전송(동의자료 전송)
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1. 동의자료 등록

메뉴 및 활용 Tip

Tip

1. 전송된 파일은 다운로드가 가능
합니다.

2. 동의자료 조회는 payinfo로 전송
되기 전까지만 조회가 가능합니
다.

 Payinfo로 전송된 동의서는
‘동의자료 조회’ 리스트에서
사라집니다.

1.2 동의자료 조회(동의자료 조회)

1. 동의자료 조회를 통해 동의자료
올리기가 완료된 건을 확인할 수
있습니다. 

2. 정상적으로 등록된 동의자료는
“회원번호(회원명)”이 모두 확인
되는 건입니다.                    
(ex. parms3003(홍길동))

3. 만약, 회원번호만 확인되는 건은
다음과 같습니다.

 동의서만 등록(회원등록 미진
행)

 동의자료 파일명과 회원번호
불일치

 회원삭제

4. 전송된 동의자료 중 미완료 등록
건에 대해서만 삭제가 가능합니
다. ⓐ

ⓐ


